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1. INTRODUCAO

Este manual tem como finalidade oferecer Importancia dos Créditos Adicionais
orientacOes praticas e objetivas para os
gestores das secretarias municipais sobre
0s procedimentos necessarios para
solicitacao, formalizacao e tramitagcao de
créditos adicionais.

Os créditos adicionais sao ferramentas
essenciais para adequar o or¢camento
municipal as necessidades reais que
surgem ao longo do exercicio
financeiro. Eles permitem ajustes para
As novas praticas de abertura de créditos atender despesas nao previstas ou
adicionais buscam reduzir o risco de insuficientemente dotadas, garantindo
descontrole orcamentario, melhorar a a continuidade das politicas publicas e
gestao do orcamento, oferecer maior a eficiéncia na aplicagdao dos recursos.
seguranca juridica, reduzir erros e riscos,
dar clareza e padronizagao dos processos
e estabelecer prazos.

Publico-Alvo

Este manual € destinado aos gestores e
técnicos das secretarias municipais que
participam da execuc¢ao orcamentaria e
necessitam realizar ajustes em suas
dotacdes. Ele também pode ser
consultado por servidores das areas de
orcamento, planejamento e financgas,
que atuam na analise e tramitagao das
solicitacdes.

O manual apresenta:

e Um guia passo a passo para elaboragcdao e tramitacao de pedidos de créditos
adicionais.

e Exemplos praticos para facilitar a compreensao dos processos.

e Referéncias legais que fundamentam as praticas descritas.

e Dicas para evitar erros comuns e agilizar as solicitagcdes.

Por: Bruno Rafael Xavier
Analista de Planejamento



2.0 QUE SAO CREDITOS ADICIONAIS

Créditos adicionais sao autorizacdes de despesas nao previstas ou insuficientemente
dotadas no orcamento publico, que possibilitam ajustes necessarios durante o exercicio
financeiro. Esses créditos estdo regulamentados pela Lei n° 4.320/64, nos artigos 40 a
46, e sao classificados em trés categorias:

Créditos
adicionais

1.Créditos Suplementares:

Destinados ao reforco de dotacdes ja existentes no
or¢amento.

Regulamentados pelo Art. 41, Inciso |, da Lei n°
4.320/64.

2.Créditos Especiais:

Utilizados para despesas sem previsao especifica no
orcamento vigente.

Regulamentados pelo Art. 41, Inciso Il, da Lei n°
4.320/64.

3.Créditos Extraordinarios:

Aplicaveis em situacbes de emergéncia ou
imprevisibilidade, como calamidades publicas ou
comocgodes internas.

Regulamentados pelo Art. 41, Inciso Ill, da Lei n°
4.320/64.

Créditos extraordinarios podem ser abertos por
decreto do executivo, com comunicagao imediata
ao legislativo (Art. 44 da Lei n° 4.320/64).

2.1 FINALIDADE DOS CREDITOS

ADICIONAIS

Os créditos adicionais tém como objetivo proporcionar flexibilidade e adequacao ao
orcamento, permitindo que a administracao publica atenda as demandas inesperadas ou
realize ajustes em dotacdes insuficientes. Eles garantem:



O-l Continuidade dos servicos

Evitam interrupcdes em acdes ou projetos por falta de recursos e
por dotacdes insuficientemente dotadas, seja por imprevistos ou
erros na elaboracao da LOA.

02 Adaptacao a cenarios incertos:

Permite que o governo se adapte a mudanc¢as no cenario
econdmico, social ou politico, garantindo a continuidade das
politicas publicas.

O 3 Otimizacao de recursos

Permite que os gestores publicos direcionem 0s recursos para as
areas que mais necessitam, garantindo uma melhor utilizacao dos
fundos publicos.

Novas demandas
04

Atendimento de necessidades que nao estavam previstas no
planejamento inicial do orcamento.

22 TIPOS DE CREDITOS

A Lei n° 4.320/64 estabelece, no artigo 43, as modalidades que permitem a abertura de
créditos adicionais com base em fontes especificas de recursos.

Superavit financeiro: Uso de recursos acumulados no ano anterior. (Art. 43, §1°, 1, da Lei n°
4.320/64).

Excesso de arrecadagao: Utilizacao de receitas superiores as previstas no orcamento
atual. (Art. 43, §1°, II, da Lei n° 4.320/64)

Anulacao de dotagdes: Readequacao de recursos originalmente destinados a outras
despesas. (Art. 43, §1°, 11l, da Lei n° 4.320/64)
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3. FORMALIZACAO DOS PEDIDOS

Os pedidos de aberturas de créditos deverao ser feitos por Oficio. Serao recebidos pela
Secretaria de Administracao, Financas e Tributacao na Diretoria de Orcamento, para
autorizagcao e analise técnica. Apds deferimento os pedidos serdo encaminhados ao

Departamento de Planejamento para validagao e verificagdao de compatibilidade com o
PPA, LDO e LOA.

A abertura de créditos adicionais depende do cumprimento de alguns requisitos como:



Ol

02

03

04

Justificativa

Explicacao clara e objetiva sobre a necessidade do crédito adicional.

Comprovacao

Anexar documentos que comprovem a nhecessidade da despesa,
como planos de trabalho, convénios, pareceres técnicos,
orcamentos, entre outros.

Fonte de recurso

Recursos disponiveis precisam ser comprovados para cada
modalidade de crédito:

§ Superavit financeiro apurado no balanco do exercicio anterior (Art.
43,81° |, da Lei n°® 4.320/64).

§ Excesso de arrecadacdo (Art. 43, §1° 11, da Lei n® 4.320/64).

§ Anulacdo de dotacgdes (Art. 43, 8§1°, IIl, da Lei n°® 4.320/64).

Autorizacao

Os pedidos deverao ser feitos pelos responsaveis setoriais e
encaminhados para analise e autorizagao do setor de orcamento.

A documentacgao sera analisada, a depender do crédito adicional, sera elaborado Decreto

ou Projeto de Lei.

Durante o periodo de analise processual, identificado falha, inexatidao ou inconsisténcia
das informacdes, o processo sera devolvido para a unidade orcamentaria solicitante a fim
de proceder ajuste, correcdo ou juntada de documentos e/ou informacdes.

Passo a Passo para Processamento de Créditos Adicionais

e Recebimento de Solicitacao

o A secretaria solicita a abertura de crédito adicional

e envia a Diretoria de

Orcamento para analise e autorizacgao.
e Analise Técnica Inicial
o A Diretoria de Orcamento analisa tecnicamente o pedido e determina:
» Tipo de crédito adicional: suplementar, especial, ou extraordinario.

Fontes de recursos a serem utilizadas.



Validacao de Informacodes
o Se forem identificadas falhas, inexatiddes ou inconsisténcias:
= O processo retorna a secretaria solicitante para ajustes, correcdes ou
complementacdo de documentos/informacdes.
m ApOs a correcao, segue para a analise técnica do setor de orgamento.
Preparacao de Instrumentos Legais
o Dependendo do tipo de crédito adicional, a Diretoria de Orcamento elabora:
= Decreto: Para créditos suplementares ou especiais dentro dos limites da LOA.
s Projeto de Lei: Para créditos suplementares ou especiais fora dos limites da
LOA, ou quando exigido por lei.
= Decreto de Crédito Extraordindrio: Para emergéncias, conforme art. 44 da Lei
n° 4.320/64.
Validagdo Estratégica
o A proposta inicial € encaminhada ao Setor de Planejamento, que verifica:
» Adequacao as metas e prioridades do PPA.
= Compatibilidade com ac¢des planejadas na LDO e na LOA.
o O setor de planejamento pode aprovar ou sugerir ajustes, retornando a Diretoria
de Orcamento.
Finalizacdo do Instrumento Legal
o ApOss validacao, o Setor de Planejamento devolve a Diretoria de Orcamento para
elaboracao final do instrumento legal (Decreto ou Projeto de Lei).
o Submissdo do instrumento a autoridade competente (prefeito ou secretario).
Encaminhamento e Publicacao

e se Decreto: Assinado pelo chefe do Poder Executivo e publicado.
e se Projeto de Lei: Encaminhado ao Legislativo para aprovacao. Apds sancdo e

publicacao, elabora-se o decreto correspondente.

Registro no Sistema Or¢camentario

o ApOs publicacao, o Setor de Orcamento realiza ajustes no sistema, incluindo:
s Registro das dotacgdes criadas ou suplementadas.
= Registro de anulagdes, se aplicavel.
s Fontes de financiamento utilizadas.
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No oficio de solicitacao deve conter o tipo de credito adicional (suplementar, especial ou
extraordinario), a fonte de abertura (ex.. excesso de arrecadac¢ao, superavit, anulacao),
valor solicitado e justificativa detalhada da necessidade do crédito, com base nas

caracteristicas qualitativas da informacao, sendo claras e sucintas conforme modelos
propostos Nnos anexos deste manual.

A unidade orcamentaria devera analisar e revisar o PPA e o plano de trabalho anual da
programacao orcamentaria a ser ajustado, antes de proceder com a solicitacao de crédito
adicional, remanejamento, transposi¢cao ou transferéncia.

O prazo de processamento do pedido de abertura de crédito adicional é de 4 dias uteis
para decretos e de 6 dias uteis para elaboracao de minuta de projeto de lei, salvo se
justificada situacao extraordinaria ou emergencial.

As informacdes de saldos orcamentarios disponiveis deverdao ser solicitadas ao setor de
Orgcamento e os saldos bancarios ao Departamento Financeiro.

Créditos suplementares

Os créditos suplementares destinam-se ao reforco de dotagdes ja previstas no orcamento,
mas que se revelaram insuficientes para atender as necessidades identificadas durante o
exercicio financeiro.

Exemplo pratico: Crédito Suplementar por Anulacao

Uma secretaria verifica que a dotacao para "Material de Escritorio" esta
insuficiente, mas ha saldo disponivel na dotacao "Manutencao de Equipamentos'".
Assim, solicita-se um crédito suplementar por anulagao conforme o Art. 43, §1°, 11,
da Lei n° 4.320/64.

Procedimento:

1. Identificacdo da necessidade:
= Material de Escritdrio: Necessidade de R$ 10.000,00.
» Manutencdo de Equipamentos: Saldo disponivel para anulacdo de R$
15.000,00.
2. Elaboracao do oficio:
= Justificativa detalhada da necessidade de reforco. Ex: “reforco de
dotacao para aquisicao de materiais de escritdrio para atender o setor
X".
= |ndicacao da fonte de recursos disponiveis para atender a despesa
com a origem (anulacao) e destino (suplementacao), em caso de



anulacao.

= Em caso de créditos por excesso de arrecadacao ou superavit
financeiro deverao ser apresentados os documentos comprobatorios
da existéncia dos recursos (extrato bancario, convenio, etc).

» Declaracao se havera alteracdes nas metas dos indicadores com a
anulacao e suplementacao,

= Declaracao que a anulacao nao afetara despesas futuras.

= |Indicacao se os valores devem ser reservados para licitacao.

1. Exemplo de Quadro de Anulacao e Suplementacao:

Origem da anulagéo Dotacao Valor a anular

Ficha 10 - Manutencao de

) 10.01.01.12.365.0004.339039 R$ 10.000,00
Equipamentos

Destino da Dotacdao

~ L. Valor a Suplementar
suplementacao Orcamentaria

Ficha 15 - Material de

L. 10.01.01.12.365.0004.339030 R$ 10.000,00
Escritorio

*Caso o setor ndo apresente a fonte de cobertura do crédito, deverd ser apresentada
pela Diretoria de Orcamento.

Créditos Especiais

Os créditos especiais sao utilizados para despesas que nao possuem dotacao especifica
no orcamento vigente e que surgem durante o exercicio financeiro.

Exemplo pratico crédito adicional especial por excesso de arrecadacao:

A prefeitura planeja realizar a constru¢ao de uma escola em um bairro que teve
grande expansao populacional. A obra ndao estava prevista no orgamento vigente
nem no PPA. Para viabilizar o projeto, solicita-se um crédito especial conforme o
Art. 43, §1° 11, da Lei n° 4.320/64.

Procedimento:

1. Identificacdo da necessidade:
» Construcdo de escola: Custo estimado de R$ 500.000,00.



2. Elaboracao do oficio:
= Descricao detalhada do projeto, indicando o que sera feito e prazo de
conclusao.
s Justificativa: Necessidade de atender a demanda educacional do bairro.
3. Indicacao da Fonte de Recursos:
= Exemplo: Excesso de arrecadacao devido ao recebimento de convénio estadual.
4. Documentacgao necessaria:
= Projeto basico da obra.
s Documento do convénio ou emenda parlamentar se for o caso.
= Em caso de créditos por excesso de arrecadacao ou superavit financeiro
deverdo ser apresentados os documentos comprobatdrios da existéncia dos
recursos (extrato bancario, convenio, etc).
= Declaracao se havera alteracdes nas metas dos indicadores em caso de
suplementacao.
» Indicacao se os valores devem ser reservados para licitagao.

Exemplo Pratico: Crédito Suplementar por Superavit do Exercicio Anterior:
Uma secretaria verificou a existencia de recursos de ano anterior e decide usar o
recurso para "Reforma de Prédios Publicos" utilizando o superavit financeiro
apurado no encerramento do exercicio anterior.

Procedimento:

1. Identificacao da necessidade:
» Reforma de Prédios Publicos: Necessidade de R$ 200.000,00.
» Recurso disponivel: Superavit financeiro apurado no balanco patrimonial do
exercicio anterior, devidamente comprovado.
2. Elaboracao do oficio:
» Justificativa detalhada do que sera executado e prazo de conclusao.
= Descricao da justificativa para abertura do crédito e para constar no projeto de
lei.
3. Indicacao da fonte de recursos disponiveis:
» Indicacao do superavit financeiro apurado no balanco patrimonial, comprovado
por documentos como balanco patrimonial, extrato bancério com data de 31/12
do exercicio anterior e da data do pedido, relatdrios de execucao financeira e
abatimento dos restos a pagar.
4. Documentagao necessaria:
= Projeto basico da obra.
= Documento do convénio ou emenda parlamentar se for o caso.
s Declaracao se havera alteracdes nas metas dos indicadores em caso de
suplementacao.
» Indicacao se os valores devem ser reservados para licitagao.




Crédito Extraordinario

Os créditos extraordinarios sao utilizados em situacdes emergenciais, como desastres
naturais, que exigem acao imediata e nao podem aguardar a tramitacao legislativa
regular.

Exemplo pratico: Devido a chuvas intensas, houve inundacdes que afetaram centenas de
familias no municipio. A prefeitura solicita um crédito extraordinario para atender a
emergéncia, conforme o Art. 44 da Lei n° 4.320/64.

Procedimento:

1. Identificagcdo da emergéncia:
o Despesas emergenciais: Fornecimento de abrigo e alimentos, no valor estimado
de R$ 300.000,00.
2. Decretacao de Urgéncia:
o Declaragao oficial da situacao de emergéncia, com laudos técnicos que
comprovem o evento. O decreto de emergencia devera ser anexo ao oficio.
3. Elaboracgao do oficio:
= Descricao detalhada da emergencia
s Justificativa: Necessidade de atender a demanda educacional do bairro.
4. Indicagao da Fonte de Recursos:
s Exemplo: Excesso de arrecadacao devido ao recebimento de convénio estadual.



4. ALINHAMENTO COM O PPA

Os créditos adicionais (suplementares, especiais e extraordinarios) podem impactar o
PPA, especialmente quando novas despesas ou prq{_etos nao previstos sao incluidos no
or¢gamento. Por isso, é essencial verificar a compatibilidade entre o crédito solicitado e os
programas ja estabelecidos.

Procedimentos para Garantir o Alinhamento ao PPA

1. Revisao do PPA
= Sempre que for solicitada a abertura de créditos adicionais que alterem
substancialmente as dotacdes orcamentarias, € necessario revisar o PPA
para incluir ou ajustar as ac¢des relacionadas.
2. Verificacao Prévia
= Antes de elaborar a solicitacao, as secretarias devem verificar se a despesa
prevista esta contemplada no PPA e, caso nao esteja, justificar a
necessidade de inclusao.
3. Atualizacdao do PPA
» Caso a despesa seja nova (especialmente no caso de créditos especiais),
sera encaminhado um projeto de lei especifico para alterar o PPA,
incluindo a acao ou programa correspondente.



5. CONCLUSAO

Com este manual, espera-se que 0s gestores e técnicos tenham a
disposicao um guia claro e pratico para conduzir 0os processos de
créditos adicionais com exceléncia. A adocao das orientacdes aqui
apresentadas contribuird para uma gestao publica mais eficiente e
voltada para resultados.

"Planejar é agir com responsabilidade no presente para construir
um futuro melhor."

Caso surjam duvidas ou necessidades de suporte, a Secretaria de
Administracdao, Financas e Tributacao e o setor de Planejamento
estardao a disposicao para prestar esclarecimentos e orientacdes
adicionais.

www.pedregulho.sp.gov.br

(16) 3171-9400

Rua Coronel André Vilila, 96, Centro
14470-000

N9 “EDREGULNC '\gn"'-
Administracao 2025 - 2028 Elaborado por: Bruno Rafael Xavier
Analista de Planejamento




Prefeitura Municipal de Pedregulho
Estado de S&o Paulo

Oficio n® xxx/xxx Pedregulho, xx de xxx de xxx

[Nome do Remetente]
[Cargo/Funcéao]

[Nome do Destinatéario]
[Cargo/Funcéao]

Assunto: Solicitacdo de Abertura de Créditos Adicionais Suplementares

Solicita-se autorizacéo para abertura de Crédito Adicional Suplementar no valor

total de R$ (reais), proveniente de anulagao.

Justificativa

Os valores suplementados seréo destinados a

(justificativa das despesas e dos objetivos a serem

atingidos descritos de maneira clara e sucinta.)

Reflexos das anulagfes sobre a Programacao Prevista:

descreva aqui como sera afetado o planejamento de onde esté anulando a dotacao (dentro do
or¢amento da unidade orgamentaria solicitante). Por exemplo, se esta anulando o valor de uma
acao de aquisicdo de um veiculo, essa anulacao ira afetar a aquisi¢cdo do veiculo? Caso ele
nao for mais adquirido deve ser informado para que haja a mudanca na meta do PPA)

Os valores solicitados deverao ser reservados?

[ ] SIM [ 1 NAO

Nome Secretario Gestor da Unidade Or¢camentaria

Autorizagao:

Para deferimento (assinatura do Secretario de Financas e/ou do Diretor de Or¢gamento)

Rua Coronel André Vilela, 96 — Fone/Fax: (16) 3171-9400 — Cx. Postal, 18 — CEP 14.470-000 — Pedregulho-SP 1



Prefeitura Municipal de Pedregulho
Estado de S&o Paulo

] PFDREEUL\*\O o

ANEXO | - QUADRO PARA SOLICITACAO DE CREDITOS ADICIONAIS

SUPLEMENTACAO
Ficha Valor (R$) Fonte de Recurso | Justificativa
TOTAL
ANULACAO
Ficha Valor (R$) Fonte de Recurso
TOTAL

Assinatura Secretéario Gestor da Unidade Orgcamentaria

Autorizagao:

(assinatura do Secretéario de Finangas ou do Diretor de Orgcamento)

Rua Coronel André Vilela, 96 — Fone/Fax: (16) 3171-9400 — Cx. Postal, 18 — CEP 14.470-000 — Pedregulho-SP




Prefeitura Municipal de Pedregulho
Estado de S&o Paulo

Oficio n° xxx/xxx Pedregulho, xx de xxx de xxx

[Nome do Remetente]
[Cargo/Funcéao]

[Nome do Destinatéario]
[Cargo/Funcéao]

Assunto: Solicitacdo de Abertura de Créditos Adicionais Especiais

Solicita-se autorizagdo para abertura de Crédito Adicional Especial, para
abertura de dotacdo no orcamento de 2024, no valor total de R$ (reais),

proveniente de anulacao.

Justificativa

(justificativa e objetivos descritos de maneira clara e sucinta para cada dotagdo a ser aberta. Devera
também apresentar justificativa, prazo de concluséo (em caso de obra) e a descricao do que sera entregue

(bem ou servigo) com a execugao dos créditos)

Reflexos dos Cancelamentos sobre a Programacéo Prevista:

descreva aqui como sera afetado o planejamento de onde esté anulando a dotacao (dentro do
or¢amento da unidade orgamentaria solicitante). Por exemplo, se esta anulando o valor de uma
acao de aquisicdo de um veiculo, essa anulacao ira afetar a aquisi¢cao do veiculo? Caso ele
nao for mais adquirido deve ser informado para que haja a mudanca na meta do PPA)

Os valores solicitados deverdo ser reservados para realizagao de licitacdo?

[ ] SIM [ ] NAO

Nome e Assinatura Secretario Gestor da Unidade Orgcamentéria

Rua Coronel André Vilela, 96 — Fone/Fax: (16) 3171-9400 — Cx. Postal, 18 — CEP 14.470-000 — Pedregulho-SP 1



Estado de Sao Paulo

Prefeitura Municipal de Pedregulho

ANEXO | - QUADRO PARA SOLICITACAO DE CREDITOS ADICIONAIS

DOTACOES A SEREM ABERTAS

Programa/Acao Elemento Fonte de Recurso | Valor (R$)
TOTAL
ANULACAO
Ficha Valor (R$) Fonte de Recurso
TOTAL

Assinatura Secretéario Gestor da Unidade Orcamentaria

(assinatura do Secretéario de Financgas e/ou da Diretor de Orgamento)

Rua Coronel André Vilela, 96 — Fone/Fax: (16) 3171-9400 — Cx. Postal, 18 — CEP 14.470-000 — Pedregulho-SP 2




Prefeitura Municipal de Pedregulho
Estado de S&o Paulo

Oficio n° xxx/xxx Pedregulho, xx de xxx de xxx

[Nome do Remetente]
[Cargo/Funcéao]

[Nome do Destinatéario]
[Cargo/Funcéao]

Assunto: Solicitagdo de Abertura de Créditos Adicionais Suplementares por
Superavit Financeiro

Solicita-se autorizacdo para abertura de Créditos Adicionais Suplementares,
proveniente de superdvit financeiro, no valor total de R$ (reais). Os

valores de superdvit apurados encontram-se demonstrados no anexo |l

Justificativa da abertura dos créditos

(objetivos descritos de maneira clara e sucinta. Devera também apresentar justificativa, prazo de conclusdo
(em caso de obra) e a descri¢do do que sera entregue (bem ou servico) com a execuc¢édo dos créditos. Se
forem multiplas fichas, descreva o objetivo de cada uma)

Assinatura Secretéario Gestor da Unidade Orgcamentaria

Para deferimento (assinatura do Secretéario de Finangas e/ou da Diretora de Orgamento)

Rua Coronel André Vilela, 96 — Fone/Fax: (16) 3171-9400 — Cx. Postal, 18 — CEP 14.470-000 — Pedregulho-SP 1



Prefeitura Municipal de Pedregulho
Estado de S&o Paulo

ANEXO | - QUADRO PARA SOLICITACAO DE CREDITOS ADICIONAIS

Programa/Acéao Elemento de Despesa Fonte de recurso Valor

TOTAL

Justificativa da abertura dos créditos

Descreva justificativa e os objetivos da destinagéo dos créditos, prazo de concluséo (em caso de obra ou
reforma) e a descri¢cdo do que sera entregue (bem ou servigco) com a execugédo dos créditos.Obs: se houver
plano de trabalho anexe junto.

Os valores solicitados deverédo ser reservados para realizagao de licitagéo?

[ ] SIM [ ] NAO

Qual o objeto da licitacdo?

Por qual motivo o recurso nao foi totalmente utilizado no exercicio anterior?

Assinatura Secretéario Gestor da Unidade Or¢camentéria

Rua Coronel André Vilela, 96 — Fone/Fax: (16) 3171-9400 — Cx. Postal, 18 — CEP 14.470-000 — Pedregulho-SP 2




Prefeitura Municipal de Pedregulho
Estado de S&o Paulo

ANEXO Il - MEMORIA DE CALCULO DE SUPERAVIT

Fonte da Receita

Disp. Financeira 31/12

Restos a Pagar

Superavit do exercicio

TOTAL

* Anexe os extratos bancdrios referentes a 31/12 e da data atual da solicitagao.

Assinatura Secretéario Gestor da Unidade Or¢gamentaria

Assinatura do Contador

Rua Coronel André Vilela, 96 — Fone/Fax: (16) 3171-9400 — Cx. Postal, 18 — CEP 14.470-000 — Pedregulho-SP 3




Prefeitura Municipal de Pedregulho
Estado de S&o Paulo

Oficio n° xxx/xxx Pedregulho, xx de xxx de xxx

[Nome do Remetente]
[Cargo/Funcéao]

[Nome do Destinatéario]
[Cargo/Funcéao]

Assunto: Solicitagdo de Abertura de Créditos Adicionais Especiais por
Superavit Financeiro

Solicita-se autorizacdo para abertura de Créditos Adicionais especiais,
proveniente de superdvit financeiro, no valor total de R$ (reais). Os

valores de superdvit apurados encontram-se demonstrados no anexo |l.

Justificativa

Os valores seréo destinados para despesas conforme justificado no Anexo I.

Assinatura Secretéario Gestor da Unidade Orcamentaria solicitante

Para deferimento (assinatura do Secretério de Finangas e/ou da Diretora de Orgamento)

Rua Coronel André Vilela, 96 — Fone/Fax: (16) 3171-9400 — Cx. Postal, 18 — CEP 14.470-000 — Pedregulho-SP 1



Prefeitura Municipal de Pedregulho
Estado de S&o Paulo

ANEXO | - QUADRO PARA SOLICITACAO DE CREDITOS ADICIONAIS

Programa/Acéao Elemento de Despesa Fonte de recurso Valor

TOTAL

Justificativa da abertura dos créditos

Descreva justificativa e os objetivos da destinacdo para cada recurso que estiver abrindo por superavit,
prazo de conclusédo (em caso de obra ou reforma) e a descricdo do que sera entregue (bem ou servico)
com a execucao dos créditos.

Os valores solicitados deverédo ser reservados para realizagao de licitagéo?

[] SIM [ ] NAO

Por qual motivo o recurso nao foi totalmente utilizado no exercicio anterior?
*(para recursos vinculados, informe também se o plano de trabalho foi cumprido no exericio anterior)

Assinatura Secretéario Gestor da Unidade Orcamentaria solicitante

Rua Coronel André Vilela, 96 — Fone/Fax: (16) 3171-9400 — Cx. Postal, 18 — CEP 14.470-000 — Pedregulho-SP 2




Prefeitura Municipal de Pedregulho
Estado de S&o Paulo

ANEXO Il - MEMORIA DE CALCULO DE SUPERAVIT

Fonte da Receita

Disp. Financeira 31/12

Restos a Pagar

Superavit do exercicio

TOTAL

* Anexe os extratos bancdrios referentes a 31/12 e da data atual da solicitagdo.

Assinatura Secretério Gestor da Unidade Or¢camentéria solicitante

Assinatura do Contador

Rua Coronel André Vilela, 96 — Fone/Fax: (16) 3171-9400 — Cx. Postal, 18 — CEP 14.470-000 — Pedregulho-SP 3




Prefeitura Municipal de Pedregulho
Estado de S&o Paulo

Oficio n° xxx/xxx Pedregulho, xx de xxx de xxx

[Nome do Remetente]
[Cargo/Funcéao]

[Nome do Destinatério]
[Cargo/Funcéao]

Assunto: Abertura de Crédito Adicional Suplementar por Excesso de
Arrecadacao

Solicita-se autorizacdo para abertura de Crédito Adicional Suplementar,
proveniente de tendéncia de excesso de arrecadacdo, no valor total de

R$ (reais), com recursos da receita conforme a

metodologia de célculo em anexo.

Justificativa

Os valores serao destinados a (justificativa e

objetivos descritos de maneira clara e sucinta. Devera também apresentar justificativa, prazo de conclusao
(em caso de obra) e a descrigdo do que sera entregue (materiais, bens ou servigos) com a execugéo dos

créditos)

Os valores solicitados dever&o ser reservados para realizagdo de licitagdo?

[ ] SIM [ ] NAO

Qual o objeto da licitacdo?

Havera alteracdo do indicador ou criacdo de um novo para 0 ano corrente?

[] SIM [ 1 NAO

Assinatura Secretario Gestor da Unidade Orgcamentaria

Para deferimento (assinatura do Secretéario de Finangas e/ou da Diretora de Orgamento)

Rua Coronel André Vilela, 96 — Fone/Fax: (16) 3171-9400 — Cx. Postal, 18 — CEP 14.470-000 — Pedregulho-SP 1



Estado de Sao Paulo

Prefeitura Municipal de Pedregulho

ANEXO | - MEMORIA DE CALCULO DE TENDENCIA DE ARRECADACAO

Fonte da
Receita

Receita Prevista

Receita
arrecadada

Tendéncia de
Arrecadacéo

Tendéncia de
Excesso

Fonte: Balancete da Receita do Més de XXXXX de XXXX.

Assinatura Secretéario Gestor da Unidade Or¢gamentéria

Assinatura do Contador

Rua Coronel André Vilela, 96 — Fone/Fax: (16) 3171-9400 — Cx. Postal, 18 — CEP 14.470-000 — Pedregulho-SP 2




ANEXO Il - QUADRO PARA SUPLEMENTACAO

Prefeitura Municipal de Pedregulho
Estado de S&o Paulo

Ficha

Programa/Acéao

Elemento de Despesa

Valor

Fonte de
Recurso

TOTAL

Assinatura Secretéario Gestor da Unidade Or¢camentéria

Para deferimento (assinatura do Secretario de Finangas e/ou da Diretora de Orcamento)

Rua Coronel André Vilela, 96 — Fone/Fax: (16) 3171-9400 — Cx. Postal, 18 — CEP 14.470-000 — Pedregulho-SP

3




Prefeitura Municipal de Pedregulho
Estado de S&o Paulo

Oficio n° xxx/xxx Pedregulho, xx de xxx de xxx

[Nome do Remetente]
[Cargo/Funcéao]

[Nome do Destinatéario]
[Cargo/Funcéao]

Assunto: Abertura de Crédito Adicional por Excesso de Arrecadacao

Solicita-se autorizagdo para abertura de Crédito Adicional Especial, proveniente
de excesso de arrecadacdo, no valor total de R$ (reais), com recursos

oriundos do Convénio/Emenda n° em anexo.

Justificativa

Os valores serao destinados a (justificativa e

objetivos descritos de maneira clara e sucinta. Apresentar prazo de conclusdo (em caso de obra) e a
descricdo do que sera entregue com a execucgdo dos créditos. Se houver, anexe o plano de trabalho de
execucao)

Os valores solicitados dever@o ser reservados para realizagao de licitacdo?

[] SIM [ ] NAO
Qual o objeto da licitagéo?

Qual o prazo para execugao?

Havera alteracdo do indicador ou criacdo de um novo para 0 ano corrente?

[] SIM [ ] NAO

Assinatura Secretério Gestor da Unidade Or¢camentéria

Para deferimento (assinatura do Secretéario de Finangas e/ou da Diretora de Orgcamento)

Rua Coronel André Vilela, 96 — Fone/Fax: (16) 3171-9400 — Cx. Postal, 18 — CEP 14.470-000 — Pedregulho-SP 1



Prefeitura Municipal de Pedregulho
Estado de S&o Paulo

ANEXO | - QUADRO PARA SOLICITACAO DE CREDITOS ADICIONAIS

Elemento de Despesa Valor

TOTAL

Assinatura Secretério Gestor da Unidade Orcamentaria

Rua Coronel André Vilela, 96 — Fone/Fax: (16) 3171-9400 — Cx. Postal, 18 — CEP 14.470-000 — Pedregulho-SP 2




